
Die Mitbestimmungsgremien und Funktionen an der Schule im 
Schuljahr 2025/26 
 

Schulrat 
Lehrpersonen: 6 Vertreter*innen  Eltern: 6 Vertreter*innen 

Egger Patrick MS Ulten  Berger Christine MS Ulten 
Greghi Silvia GS St. Pankraz  Breitenberger Maria GS St. Walburg 
Kofler Andrea 
Alexandra 

GS St. Nikolaus  Holzner Bettina MS St. Pankraz 

Mairhofer Dagmar GS St. Walburg  Kuppelwieser Denise GS St. Pankraz 
Breitenberger 
Katharina 

GS St. Gertraud  Pilser Marlies GS St. Gertraud 

Verdorfer Regina Maria MS St. Pankraz  Thaler Verena GS St. Nikolaus 
     

 Rechtsmitglieder  
 Sitzmann Martin Schulführungskraft  
 Laimer Sonja Schulsekretärin  
     
Schulratspräsidentin Thaler Verena   
Vizepräsidentin Berger Christine   

 

Klassenräte, Klassenvorstände 
Legende: NGG   –   Fächerbündel Naturwissenschaften, Geschichte, Geografie 
 KV   –   Klassenvorstand (Klassenlehrer/in) 
 
Grundschule St. Gertraud  

Klasse Fächer Lehrperson 

1. 

Deutsch, NGG, Sport Breitenberger Katharina (KV) 
Mathematik Innerhofer Caroline 
Kunst/Technik, Musik Schwienbacher Magdalena 
Italienisch Menghini Laura 
Religion Ausserer Gudrun 

 

2./5. 

Deutsch, NGG, Musik Schwienbacher Magdalena (KV) 
Mathematik, Kunst/Technik Staffler Birgit 
Sport Gruber Lena 
Italienisch Menghini Laura 
Englisch (5. Kl.) Breitenberger Katharina 
Religion Ausserer Gudrun 

 

3./4. 

Deutsch, NGG, Kunst/Technik, Sport Gruber Lena (KV) 
Mathematik Innerhofer Caroline 
Musik Schwienbacher Magdalena 
Italienisch Menghini Laura 
Englisch (4. Kl.) Breitenberger Katharina 
Religion Ausserer Gudrun 



 

Grundschule St. Nikolaus  
Klasse Fächer Lehrperson 

1. 

Deutsch, NGG, Sport Paris Angelika (KV) 
Mathematik, Musik Berger Elisabeth 
Kunst/Technik Laimer Marion 
Italienisch Torresani Elisabetta 
Religion Ausserer Gudrun 

 

2. 

Deutsch, NGG Berger Daniela (KV) 
Mathematik Egger Martha 
Kunst/Technik, Sport Staffler Christine 
Musik Berger Elisabeth 
Italienisch Toressani Elisabetta 
Religion Ausserer Gudrun 

 

3. 

Deutsch, NGG, Kunst/Technik Mairhofer Stefanie (KV) 
Mathematik, Sport Egger Martha 
Musik Kofler Andrea Alexandra 
Italienisch Torresani Elisabetta 
Religion Ausserer Gudrun 

 

4. 

Deutsch, NGG, Kunst/Technik, Musik Kofler Andrea Alexandra (KV) 
Mathematik, Sport Laimer Marion 
Italienisch Toressani Elisabetta 
Englisch Berger Daniela 
Religion Ausserer Gudrun 

 
 

5. 

Deutsch, NGG Unterholzner Maria (KV) 
Mathematik Staffler Christine 
Kunst/Technik, Musik (zus. mit 4. Kl.) Kofler Andrea Alexandra 
Sport (zus. mit 4. Kl.) Laimer Marion 
Italienisch Toressani Elisabetta 
Englisch Berger Daniela 
Religion Ausserer Gudrun 

 

  



Grundschule St. Walburg  
Klasse Fächer Lehrperson 

1. 

Deutsch, NGG, Kunst/Technik, Musik Schwienbacher Theresia (KV) 
Mathematik Laimer Heidemarie 
Sport Marsoner Tanja 
Italienisch Karnutsch Tosca 
Religion Praxmarer Brigitte 

 

2. 

Mathematik, Kunst/Technik Staffler Marion (KV) 
Deutsch, NGG, Musik Marsoner Tanja 
Sport Schwarz Michaela 
Italienisch Paris Agnese 
Religion Praxmarer Brigitte 
Integration Mairhofer Cornelia 

 

3A 

Deutsch, NGG, Musik Laimer Heidemarie (KV) 
Mathematik, Sport Gruber Anita 
Kunst/Technik Schwienbacher Theresia 
Italienisch Paris Agnese 
Religion Praxmarer Brigitte 

 

3B 

Deutsch Mairhofer Dagmar (KV) 
NGG, Mathematik, Sport Staffler Ottilie 
Kunst/Technik, Musik Marsoner Trude 
Italienisch Paris Agnese 
Religion Praxmarer Brigitte 

 

4. 

Deutsch, NGG, Musik, Sport Marsoner Trude (KV) 
Mathematik, Kunst/Technik Staffler Marion 
Italienisch Karnutsch Tosca 
Englisch Matzoll Angelika 
Religion Praxmarer Brigitte 

 

5A 

Deutsch, NGG, Kunst/Technik, Sport Schwarz Michaela (KV) 
Mathematik Gruber Anita 
Musik Mairhofer Dagmar 
Italienisch Karnutsch Tosca 
Englisch Matzoll Angelika 
Religion Piazzi Anna 
Integration Mairhofer Cornelia 
Mitarbeiterin für Integration Marsoner Maria 

 

5B 

Deutsch, NGG, Musik Mairhofer Dagmar (KV) 
Mathematik Gruber Anita 
Kunst/Technik Staffler Ottilie 
Sport Schwarz Michaela 



Itaienisch Menghini Laura 
Englisch Matzoll Angelika 
Religion Piazzi Anna 

 

Grundschule St. Pankraz  
Klasse Fächer Lehrperson 

1. 

Deutsch, NGG Laimer Petra (KV) 
Mathematik Pircher Sonja 
Kunst/Technik, Musik, Sport Lechner Heidi 
Italienisch Greghi Silvia 
Religion Karnutsch Verena 

 

2. 

Deutsch, NGG, Kunst/Technik, Sport Schwienbacher Doris (KV) 
Mathematik Pircher Sonja 
Musik  Tratter Christine 
Italienisch Greghi Silvia 
Religion Karnutsch Verena 

 

3. 

Deutsch, NGG, Musik, Sport Tratter Christine (KL) 
Mathematik Matzoll Angelika 
Kunst/Technik Lösch Viktoria 
Italienisch Greghi Silvia 
Religion Karnutsch Verena 

 

4. 

Deutsch, Musik Lechner Heidi (KV) 
NGG Tratter Christine 
Mathematik, Kunst/Technik, Sport Matzoll Angelika 
Italienisch Greghi Silvia 
Englisch Schwienbacher Doris 
Religion Karnutsch Verena 

 

5. 

Deutsch, NGG, Kunst/Technik Lösch Viktoria (KV) 
Mathematik Pircher Sonja 
Musik, Sport Tratter Christine 
Italienisch Greghi Silvia 
Englisch Schwienbacher Doris 
Religion Karnutsch Verena 

 

  



 

Mittelschule Ulten  
Klasse Fächer Lehrperson 

1A 

Deutsch, Geschichte, Geografie Valorz Karin (KV) 

Italienisch Alias Marco 

Englisch Staffler Silke Angelika 

Mathematik Pöder Laura 

Naturwissenschaften Lösch Robert 

Technik Gruber Daniela 

Kunst Gamper Mirjam 

Musik Ploner Michael 

Bewegung und Sport Sulser Karl 

Religion Piazzi Anna 
 

Klasse Fächer Lehrperson 

2A 

Deutsch, Geschichte Zöschg Jonas 

Geografie Breitenberger Sara 

Italienisch Alias Marco 

Englisch Staffler Silke Angelika (KV) 

Mathematik Masotti Sandro 

Naturwissenschaften Lösch Robert 

Technik Gruber Daniela 

Kunst Gamper Mirjam 

Musik Ploner Michael 

Bewegung und Sport Sulser Karl 

Religion Piazzi Anna 
 

Klasse Fächer Lehrperson 

3A 

Deutsch, Geschichte Zöschg Jonas (KV) 

Geografie Breitenberger Sara 

Italienisch Alias Marco 

Englisch Staffler Silke Angelika 

Mathematik Masotti Sandro 

Naturwissenschaften Lösch Robert 

Technik Gruber Daniela 

Kunst Gamper Mirjam 

Musik Ploner Michael 

Bewegung und Sport Sulser Karl 

Religion Piazzi Anna 
 
  



 

Klasse  Fächer:  Lehrperson:  

1B 

Deutsch, Geschichte, Geografie Egger Patrick (KV) 

Italienisch Magrini Gianluca 

Englisch Staffler Silke Angelika 

Mathematik Masotti Sandro 

Naturwissenschaften Lösch Robert 

Technik Gruber Daniela 

Kunst Gamper Mirjam 

Musik Ploner Michael 

Bewegung und Sport Sulser Karl 

Religion Piazzi Anna 

Integration Klotzner Iris 

Mitarbeiterin für Integration Ties Sabrina 
 

Klasse Fächer Lehrperson 

2B 

Deutsch, Geografie Breitenberger Sara (KV) 
Geschichte  Egger Patrick 
Italienisch Alias Marco 
Englisch Breitenberger Sara 
Mathematik Masotti Sandro 
Naturwissenschaften Lösch Robert 
Technik Gruber Daniela 
Kunst Gamper Mirjam 
Musik Ploner Michael 
Bewegung und Sport Sulser Karl 
Religion Piazzi Anna 
Integration Pöder Laura 

 
Klasse Fächer Lehrperson 

3B 

Deutsch, Geschichte, Geografie Egger Patrick  
Italienisch Magrini Gianluca 
Englisch Staffler Silke Angelika 
Mathematik Masotti Sandro (KV) 
Naturwissenschaften Lösch Robert 
Technik Gruber Daniela 
Kunst Gamper Mirjam 
Musik Ploner Michael 
Bewegung und Sport Sulser Karl 
Religion, Integration Piazzi Anna 

 

  



 

Mittelschule St. Pankraz  
Klasse Fächer Lehrperson 

1A 

Deutsch, Geschichte, Geografie Verdorfer Regina Maria (KV) 
Italienisch Pircher Katrin 
Englisch Innerhofer Priska 
Mathematik Zöschg Sarah 
Naturwissenschaften (mit 3A) Zöschg Sarah 
Technik (mit 3A) Gruber Daniela 
Kunst  Gamper Mirjam 
Musik (mit 3A) Ploner Michael 
Bewegung und Sport (mit 3A) Sulser Karl 
Religion (mit 3A) Piazzi Anna 
Integration (mit 3A) Karnutsch Ester 

 
 

Klasse Fächer Lehrperson 

2A 

Deutsch, Geschichte, Geografie Gruber Dietmar (KV) 
Italienisch Pircher Katrin 
Englisch Innerhofer Priska 
Mathematik, Naturwissenschaften Zöschg Sarah 
Technik  Gruber Daniela 
Kunst  Gamper Mirjam 
Musik  Ploner Michael 
Bewegung und Sport  Sulser Karl 
Religion  Piazzi Anna 
Integration  Karnutsch Ester 

 
Klasse Fächer Lehrperson 

3A 

Deutsch Karnutsch Ester 
Geschichte, Geografie Gruber Dietmar 
Italienisch Pircher Katrin (KV) 
Englisch Innerhofer Priska 
Mathematik  Zöschg Sarah 
Naturwissenschaften (mit 1A) Zöschg Sarah 
Technik (mit 1A) Gruber Daniela 
Kunst  Gamper Mirjam 
Musik (mit 1A) Ploner Michael 
Bewegung und Sport (mit 1A) Sulser Karl 
Religion (mit 1A) Piazzi Anna 
Integration (mit 1A) Karnutsch Ester 

 

  



Elternrat / Elternvertreter*innen in den Klassenräten / 
Vertreter*in im Landesbeirat der Eltern 

Vorsitzende des Elternrates Schwienbacher Raffaela 
Vertreterin im Landesbeirat der Eltern Breitenberger Maria 
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Klasse Zu- und Vorname (Name des Kindes) Im Amt bis  
1. Kl. Egger Alexandra (Tumpfer Elias) 31. August 2028 

 Marsoner Mara (Winkler Sophia) 31. August 2028 
2. Kl. Paris Nicola (Thaler Maria) 31. August 2027 

 Kuppelwieser Denise (Holzner Amy 31. August 2027 
3. Kl. Egger Alexandra (Tumpfer David) 31. August 2026 

 Gruber Sarah Maria (Spena Gabriel) 31. August 2026 

4. Kl. Holzner Bettina (Thaler Janik) 31. August 2028 
 Geiser Claudia (Pixner Franz) 31. August 2028 

5. Kl. Gruber Ramona (Paris Mara) 31. August 2027 
 Preims Doris (Berger Pia) 31. August 2027 
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Klasse Zu- und Vornamen (Name des Kindes) Im Amt bis  
1. Kl. Berger Christine (Ties Emma) 31. August 2028 

 Müller Johanna (Mairhofer Anna) 31. August 2028 
2. Kl. Frei Sabrina (Schwienbacher Jakob) 31. August 2027 

 Kuppelwieser Kristina (Paris Niko) 31. August 2027 
3 A Breitenberger Maria (Pixner Maximilian Josef) 31. August 2026 

 Gamper Rosanna (Schwienbacher Luca) 31. August 2026 
3 B Gögele Simone (Karlegger Siegfried Thomasson) 31. August 2026 

 Ties Sabrina (Matzoll Aliya) 31. August 2026 
4. Kl. Schwienbacher Raffaela (Schwienbacher Klara) 31. August 2028 

 von Mertens Annette (von Mertens Rafael) 31. August 2028 
5 A Spath Manfred (Spath Thalia) 31. August 2027 

 Oberrauch Angelika (Staffler Tamara) 31. August 2027 
5 B Berger Christine (Ties Raphael) 31. August 2027 

 Staffler Christine (Staffler Anna Lena) 31. August 2027 
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Klasse Zu- und Vorname (Name des Kindes) Im Amt bis  
1. Kl. Egger Sabrina (Zöschg Anna) 31. August 2028 

 Breitenberger Patrizia (Schwienbacher Ida) 31. August 2028 
2. Kl. Pilser Claudia (Pöder Leon) 31. August 2027 

 Zöschg Anna (Kerschbaumer Maximilian) 31. August 2027 
3. Kl. Egger Stefanie (Kuppelwieser Peter) 31. August 2026 

 Zöschg Hannes (Zöschg Luana) 31. August 2026 
4. Kl. von Marosner Elfriede (Oberthaler Ben) 31. August 2028 

 Raffl Judith (Geiser Simon) 31. August 2028 
5. Kl. Thaler Verena (Gamper Jannik) 31. August 2027 

 Breitenberger Gabriela (Pichler Pia) 31. August 2027 
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Klasse Zu- und Vorname (Name des Kindes) Im Amt bis  
1. Kl. Egger Simone (Kainz Mena) 31. August 2028 

 Künig Angelika (Gruber Daniel) 31. August 2028 
2./5. Kl. Margesin Tanja (Pircher Marie 2. Kl.) 31. August 2027 

 Thöni Magdalena (Pichler Sebastian 2. Kl.) 31. August 2027 
 Gamper Ingrid (Tschaupp Elias 5. Kl.) 31. August 2027 
 Schwienbacher Marlen (Schwarz Toni 5. Kl.) 31. August 2027 

3./4. Kl. Zöschg Ingrid (Schwienbacher Timo – 3. Kl.) 31. August 2026 



 Gamper Ingrid (Tschaupp Raphael – 3. Kl.) 31. August 2026 
 Pilser Marlies (Hofer Emma - 4. Kl.) 31. August 2028 
 Egger Simone (Kainz Ivan – 4. Kl.) 31. August 2028 
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 Klasse Zu- und Vorname (Name des Kindes) Im Amt bis  

1 A Thaler Angelika (Wenin Selin) 31. August 2028 
1 A Schöpf Sandra (Leiter Emily) 31. August 2028 
2 A Holzner Bettina (Thaler Noah) 31. August 2027 
2 A Wiedmann Manuela Marlies (Markt Raphael Rudolf) 31. August 2027 
3 A Egger Veronika (Laimer Maximilian) 31. August 2026 
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Klasse Zu- und Vorname (Name des Kindes) Im Amt bis  
1 A Berger Christine (Ties Noah) 31. August 2028 
1 A Pilser Karin (Staffler Elias) 31. August 2028 
2 A Trafoier Erika (Schwienbacher Emily) 31. August 2027 
2 A Lampacher Sabine (Breitenberger Simon) 31. August 2027 
3 A Thaler Verena (Gamper Hannah) 31. August 2026 
3 A Mairhofer Christine (Zöschg Katja) 31. August 2026 
1 B Staffler Veronika (Mairhofer Maria) 31. August 2028 
1 B Pilser Claudia (Pöder Julian) 31. August 2028 
2 B Schweigl Juliane (Schweigl Talija) 31. August 2027 
2 B Pircher Evelyn (Kuppelwieser Jana) 31. August 2027 
3 B Lösch Sonja Maria (Bertagnolli Victoria Maria) 31. August 2026 
3 B Schwienbacher Monika (Schwarz Franziska) 31. August 2026 

 

Dienstbewertungskomitee 
Effektive Mitglieder:  Ersatzmitglieder: 
Laimer Petra (GS)  Laimer Heidemarie (GS) 
Schwienbacher Theresia (GS)  Lösch Robert (MS) 
Valorz Karin (MS)  Pircher Katrin (MS) 

 

Schlichtungskommission 
Eltern  Lehrpersonen 

Effektive Mitglieder: 
Pilser Karin (MS)  

Effektive Mitglieder: 
Pircher Katrin (MS) 

von Mertens Annette (GS)  Innerhofer Caroline 
(GS) 

Ersatzmitglieder: 
Pilser Claudia (MS)  

Ersatzmitglieder 
Lösch Robert (MS) 

Paris Nicola (GS)  Mairhofer Dagmar (GS) 
 

Direktorstellvertreter*in, Schulstellenleiter*innen, Mitarbeiter*innen der 
Schulführungskraft 

Direktorstellvertreterin: Marsoner Trude 
  

Schulstellenleiterin GS St. Pankraz: Lechner Heidi 
Schulstellenleiterin GS St. Walburg: Marsoner Trude 
Schulstellenleiterin GS St. Nikolaus: Paris Angelika 
Schulstellenleiterin GS St. Gertraud: Gruber Lena 
Schulstellenleiterin MS St. Pankraz: Karnutsch Ester 
Schulstellenleiter MS Ulten: Egger Patrick 

 
 



Mitarbeiter*innen der Schulführungskraft: 
Egger Patrick 
Marsoner Trude 
Verdorfer Regina Maria 

 

Koordinatorinnen 
Koordinatorin für Inklusion Karnutsch Ester 
Koordinatorin für Berufsorientierung Gruber Daniela 
Koordinatorin für den fächerübergreifenden Lernbereich 
„Gesellschaftliche Bildung“ Piazzi Anna 

 

Fachgruppen, Fachgruppenleiter*innen 

Mittelschule 

Fach Name der 
Lehrperson 

Literarische Fächer Zöschg Jonas 
Mathematik, Naturwissenschaften Masotti Sandro 
Italienisch 2. Sprache Pircher Katrin 
Kreative Fächer 
(Musik, Kunst, Technik, Bewegung und Sport) Ploner Michael 

Englisch Staffler Silke 
Angelika 

Grund- und 
Mittelschule 

Integration Karnutsch Ester 
Religion Piazzi Anna 

    

Grundschule 

Fach Jahrgangsstufe Name der Lehrperson 

Deutsch, NGG 

1. Klasse Schwienbacher Theresia 
2. Klasse Laimer Heidemarie 
3. Klasse Laimer Heidemarie 
4. Klasse Schwarz Michaela 
5. Klasse Schwarz Michaela 

Mathematik Gruber Anita 
Italienisch 2. Sprache Greghi Silvia 
Englisch Matzoll Angelika 

 

Vertreter*innen in den Stufen übergreifenden Bezirksfachgruppen 
Anfangsunterricht Laimer Heidemarie (GS) 
Deutsch GS: / 

MS: Zöschg Jonas 
Italienisch 2. Sprache GS: Greghi Silvia 

MS: 1. Treffen Alias Marco, 2. Treffen Magrini Gianluca 
Englisch GS: wird kurzfristig bestimmt  

MS: Staffler Silke / Priska Innerhofer abwechselnd 
Mathematik GS: Gruber Anita 

MS: Masotti Sandro oder anderes Mitglied FG 
Technik Gruber Daniela (MS) 
Kunst Gamper Mirjam (MS) 
Musik Ploner Michael (MS) 
Bewegung und Sport Sulser Karl (MS) 
Religion wird kurzfristig bestimmt – FG wechselt sich ab 
Inklusion wird kurzfristig bestimmt 



 

Didaktische Systembetreuung (DSB) 
Grund- und Mittelschule St. Pankraz Gruber Dietmar 
Mittelschule Ulten Ploner Michael 
Grundschule St. Walburg Staffler Marion 
Grundschule St. Nikolaus Berger Elisabeth 
Grundschule St. Gertraud Gruber Lena 

 
 

Arbeitsschutzbeauftragter, Notfalleinsatzgruppe 
Arbeitsschutzbeauftragter und Leiter der 
Notfalleinsatzgruppe Ploner Michael 

 
GS  
St. Pankraz 

Laimer Petra  
MS  
St. Pankraz 

Gruber Dietmar 
Pircher Sonja  Ploner Michael 

   Schwienbacher Bernadette 
     

GS  
St. Walburg 

Laimer Heidemarie  
MS  
Ulten 

Egger Patrick  
Marsoner Trude  Lösch Robert 
Pilser Manuela  Ploner Michael  

     
GS  
St. Nikolaus 

Egger Martha   GS  
St. Gertraud 

Innerhofer Caroline 
Kofler Andrea Alexandra  Staffler Birgit 

 

Arbeitsgruppen, Arbeitsgruppenleiter*innen 

Stundenplan 
Gruber Dietmar 
Kofler Andrea Alexandra 
Staffler Marion 

Homepage/Digitales Register MS Ploner Michael 
Digitales Register GS Staffler Marion 

 
 

CARE-Team 
Schulstelle Leitung (Zu- und Vorname) Telefonnummer 
GS St. Gertraud Ausserer Gudrun (CareTeam Leitung) 0473/798127 
GS St. Nikolaus Egger Martha 0473/790128 
GS St. Walburg Gruber Anita 0473/795346 
GS St. Pankraz Pircher Sonja, Praxmarer Brigitte 0473/787041 
MS St. Pankraz Piazzi Anna 0473/787151 
MS Ulten Piazzi Anna 0473/795220 
Direktion, Verwaltung Sitzmann Martin 0473/795306 

 
 



Vertretung im Kindergartenbeirat 
St. Pankraz Pircher Sonja 
St. Walburg Schwarz Michaela 
St. Nikolaus Paris Angelika 

 

Bibliotheksrat 
Valorz Karin (Vorsitz) Karnutsch Ester Schweigl Ulrike Sitzmann Martin (Dir) 

Alias Marco Lösch Robert Verdorfer Regina 
Maria 

 

Gruber Dietmar Ploner Michael Zöschg Jonas  
 
 

Vertretung des Schulsprengels im Bibliotheksrat der Gemeinden 
 Grundschule Mittelschule 
Gemeinde St. Pankraz Laimer Petra Gruber Dietmar 
Gemeinde Ulten Marsoner Trude Karnutsch Ester 

 
 

Einheitliche Gewerkschaftsvertretung (EGV) 
1. Mairhofer Dagmar 
2. Gruber Dietmar 
3. Laimer Heidemarie 

 
  



 
Die Verwaltung im Schulsprengel Ulten 

 

Stundenpläne Sekretariat 
Breitenberger Evi – Sekretariatsassistentin (Teilzeit 50 % – 19 Wochenstunden) 

 Mo Di Mi Do Fr 
Vormittag 08.15 – 12.00 08.15 – 12.00 08.15 – 12.00 08.15 – 12.00 08.00 – 12.00 

Nachmittag / / / / / 
 

 
Holzner Martina – Sekretariatsassistentin (Teilzeit 75 % - 28 Wochenstunden) 

 Mo Di Mi Do Fr 
Vormittag 08.00 – 12.15 08.00 – 12.30 08.00 – 12.15 08.00 – 12.30 08.00 – 12.30 

Nachmittag 14.00 – 17.00 / 14.00 – 17.00 / / 
 

 
Laimer Sonja  – Sekretärin (Vollzeit - 38 Wochenstunden) 

 Mo Di Mi Do Fr 
Vormittag 07.30 – 12.30 07.30 – 12.30 07.30 – 12.30 07.30 – 12.30 07.30 – 12.30 

Nachmittag 14.00 – 17.00  13.30 – 17.00  / 14.00 – 17.30 14.00 – 17.00 
 

 
Pilser Manuela – Sekretariatsassistentin (Teilzeit 75 % - 28 Wochenstunden) 

 Mo Di Mi Do Fr 
Vormittag 07.30 – 13.00 07.30 – 12.15 07.30 – 12.00 07.30 – 12.30 07.30 – 12.00 

Nachmittag / 13.15 – 17.00 / / / 

 
 

Stundenpläne Sekretariat Winterschule 
 

Staffler Christa   – Verwaltungsangestellte (Teilzeit 50 % - 19 Wochenstunden) 
 Mo Di Mi Do Fr Sa 

Vormittag   8.00 - 14.00 8.00 - 12.00 8.00 - 13.00 8.00 - 12.00 
Nachmittag       

 

Schwienbacher Franziska  – Koordinatorin (Teilzeit 75 % - 28 Wochenstunden) 
 Mo Di Mi Do Fr Sa 

Vormittag   8.00 – 12.00 8.00 - 14.00 8.00 - 14.00 8.00 - 13.00 8.00 - 12.00 
Nachmittag     14.00 - 17.00  

 
  



 

Arbeitsbereiche der Mitarbeiterinnen im Sekretariat 
BREITENBERGER EVI 
1.  Personalverwaltung (Lehrpersonen Grundschule):  Eingabe der Stellen für die Einstellung von 

Lehr-personen; Führung des Stellenverzeichnisses; SCHABS Abwesenheiten der 
Grundschullehrpersonen; Einsetzung von Lehrern bei Abwesenheiten; Anforderung der 
Kontrollvisiten; Berechnung der Sollstunden für das Lehrpersonal; Kontrolle betreffend die 
Gesuche um Urlaube, Wartestände und Abwesenheiten, Zeitausgleich, usw., Erstellung der 
Abwesenheitsdekrete; Hilfestellung beim Abfassen der Gesuche um Versetzung, bei den 
Gesuchen um befristete Versetzungen, Verwendungen, provisorische Zuweisungen für das 
Lehrpersonal der Grundschulen; Hilfeleistung beim Abfassen der Gesuche um Familiengeld, 
Erklärung der Steuerfreibeträge, Ausbezahlung der Dienstaltersentschädi-gung, Einreichung der 
Gesuche um Dienstaustritt (bei einem Patronat); Erklärung der Dienste, Ansuchen um 
Anerkennung der Dienste für die Laufbahn und Pension; 
Erhebung der Daten zur Teilzeit und den ganzjährigen Abwesenheiten für die Besetzung von 
Maßnahmen für 1 Jahr und provisorischen Zuweisungen; 
Zeitplan für Abschlussarbeiten, Abgabe der Amtsschriften u. Gesuche am Ende der 
Unterrichtstätigkeit 

2. Bescheinigungen: Ausstellung von Dienstbescheinigungen, Dienstbestätigungen für 
Lehrpersonen der Grundschule 

3. Erstellung der internen Ranglisten der Lehrpersonen der Grundschule mit unbefristetem 
Arbeitsvertrag 

4. Schulfürsorge: Anträge um Errichtung/Bestätigung der Schülertransportdienste; Kontrolle der 
Anträge um Zulassung zur Schülerbeförderung und Eingabe ins Schulpass-Programm; 
Mitteilungen an die Fuhrunternehmen bzgl. Schulkalender, Stundenpläne usw.; Anträge um 
Vergütung des Kilometer-geldes; Organisation des Schülerbeförderungsdienstes bei Wahlfächern 
(Anträge um KV, überprüfen und einhalten der KV usw.) 

5. Einschreibungen in die 1. Klasse der Grundschule: Anfordern der Dokumente bei den Gemeinden, 
Vorbereitung der Unterlagen, Schreiben an die Eltern. Gesuche um Befreiung vom 
Unterrichtsbesuch 

6. Vorbereitungsarbeiten für Unterrichtsbeginn und Unterrichtsende 
7. Archivierungsarbeiten  

 

HOLZNER MARTINA 
1. Post, Parteienverkehr/Telefon 
2. Statistiken betreffend Mittelschule 
3. Plansoll Mittelschule, Arbeitsverträge Lehrpersonal, ProNotel, Erstellung internen Rangliste 

Mittelschule, Außendienstabrechnungen, Meldung Leistungsprämie und Überstunden 
Lehrpersonal 

4. Stellenplan Grundschule: Vorbereitung für die Berechnung der Klassenzahl u. des 
Stellenkontingents der Grundschule: für das Grundkontingent der Klassenlehrpersonen, der 
Religionslehrpersonen, der Zweitsprachlehrpersonen, der Integrationslehrpersonen; 
Vorbereitung für die Berechnung des Zusatzkontingentes; Vorbereitung für die Verteilung des 
funktionalen Plansolls; Ist/Soll-Stunden im Stellenplan; Stundenpläne der Lehrpersonen – 
Berechnung der Übereinstimmung mit den Vorgaben. Zuweisung der Grundschullehrpersonen an 
die Schulstellen. 

5. Popcorn Schüler*innenverwaltung, Erstellung und Druck Bewertungsbögen, Abschlussprüfung, 
Verwaltung Schüler*innen mit Beeinträchtigung, Schulsport 

6. DSB, E-Moderator Arbeitssicherheit 
7. Protokollprogramm, Stundenplanprogramm GP-Untis; LASIS-Accounts Lehrpersonal, Snets-

Accounts für Schüler*innen, Sicherheitsplan AXAM, OBU-Inventar 



8. Verwaltung Lehrer*innenfortbildungen - SAP SuccessFactors, KSL, ASM 
9. Digitales Register  

 

LAIMER SONJA 
1.  
 
 

Personalverwaltung (nichtunterrichtendes Personal): Verwalten der Präsenzen und 
Abwesenheiten, Führung des vorgesehenen Programms zur Verwaltung der An- und 
Abwesenheiten; Urlaubseinteilung; Weiterleitung von Informationen an das Personal 

2. 
 
 

Buchhaltung: Erstellung eines Vorschlages für das Finanz- und Investitionsbudget, die 
Jahresabschluss-rechnung, die entsprechenden Berichte und die Budgetänderungen; Erstellung 
von Zahlungsaufträgen und Einnahmeanordnungen; Ökonomatsdienst;, Bareinhebungen und 
Verwalten der Schülerbeiträge; Führung der von der Buchhaltungsverordnung vorgesehenen 
Register; Durchführung sämtlicher steuerrechtlichen Angelegenheiten: Rückbehalt/Überweisung 
Steuern, Mitteilung an die betreffenden Personen, Vorbereitung der Unterlagen für die Erstellung 
der Steuerklärung UNICO, IRAP und für die Veröffentlichung der Vergütungen an externes 
Personal, Veröffentlichungen auf dem Portal für öffentliche Verträge 

3. 
 
 
 

Ankäufe und Dienstleistungen: Einholen von Kostenvoranschlägen; Vergleich der 
Kostenvoranschläge, Einholen der DURC-Erklärungen, Einholen des CIG-Kodes, Bestellung von 
Lehrmitteln und Verbrauchs-material, Büromaterial und Drucksorten, Bestellung von Bibliotheks- 
und Schulbüchern, Erstellung der Beauftragungen und Verträge für schulexternes Personal 
(Fortbildung, Projekte, Unterrichtseinheiten), Anordnung von Wartungsarbeiten 

4. 
 
 

Einrichtung der Schulen und Instandhaltungsarbeiten im Schulgebäude: Mitarbeit bei der 
Anforderung von Einrichtungsgegenständen für die Schulstellen, ebenso die Anforderung von 
Instandhaltungs-arbeiten 

5. Mitbestimmungsgremien: Erstellung der Einladungen für den Schulrat, Vorbereitung der 
Sitzungen; Formulierung der Beschlüsse und Führung des Protokolls; Führung des Protokolls der 
Sitzungen der Schulleiter*innen und Mitarbeiter*innen 

6. Vergabe Schulräume für außerschulische Tätigkeiten: Erstellung der Benutzungspläne der 
Schulräume, Annahme der Ansuchen um Benutzung von Schulräumen und Übermittlung der 
Ansuchen an die Gemeinden, Ausstellung des Genehmigungsdekretes 

 

PILSER MANUELA 
1. Verwaltung des Lehrpersonals der Mittelschule: Führung der Abwesenheitsregister; Erstellung 

verschiedener Dekrete; Anforderung von Kontrollvisiten; Eintragung der zu bezahlenden 
Bereitschafts-dienste; Suche von Supplent*innen bei längerer Abwesenheit; Unterstützung bei 
der Erstellung von verschiedenen Gesuchen; Ablage der verschiedenen Unterlagen in den 
Personalfaszikeln; Erstellung von Dienstzeugnissen, Streikmeldungen 

2. 
 

Betreuung der Schulbibliotheken der Grund- und Mittelschulen (Katalogisierung, u. 
Inventarisierung und Anbringung der Etiketten – System/Autor, Interessenskreise, Statistik)  

3. Unfälle (Erstellen und Weiterleiten der Unfallanzeigen von Schüler*innen und Lehrpersonen) 
4. Mitbestimmungsgremien: Wahlen Klassenrat, Elternrat, Schulrat 
5. Vorbereitungsarbeiten für Unterrichtsbeginn und Unterrichtsende  
6. Pflichtquote (Bearbeitung Anträge Befreiung und Teilnahmebestätigungen akkreditierte Vereine) 
7. Notfalleinsatzgruppe, Verkehrserziehung  
8. Lernstandserhebungen: INVALSI und Kompetenztest 
9. Dreijahresplan Teil C 
10. Archivarbeiten 

 
  



 

Schulwart*innen 

GS St. Pankraz 
Mair Michaela Teilzeit 40 % - 15 Wochenstunden 
Gruber Heinrich (Ersatz für 
Frei Juliane abwesend) Teilzeit 32 % - 12 Wochenstunden 

GS St. Walburg 

Innerbichler Renate  Teilzeit 68 % - 26 Wochenstunden  

Lampacher Sabine Teilzeit 34 % - 13 Wochenstunden (in 2 
Schulstellen) 

Schwienbacher Mechthild Teilzeit 63 % - 24 Wochenstunden 
GS St. Nikolaus Trafoier Gerlinde Teilzeit 66 % - 25 Wochenstunden 
GS St. Gertraud Gemeindepersonal Teilzeit - 8 Stunden 
MS St. Pankraz Schwienbacher Bernadette Teilzeit 92 % - 35 Wochenstunden 

MS Ulten 

Breitenberger Maria Theresia  Teilzeit 40 % - 15 Wochenstunden  

Lampacher Sabine Teilzeit 34 % - 13 Wochenstunden (in 2 
Schulstellen) 

Zöschg Beatrix Teilzeit 92 % - 35 Wochenstunden 
 
 

 


